
日時：９月２６日（土）９：３０ ～ １２：３０

会場：茅ヶ崎市勤労市民会館 ３階 B 研修室

定員：２０名（申込制・先着順） 費用：無料

申込方法：勤労市民会館へ電話・当館 HP より

申込期間：８月２０日（木）～９月２５日（金）

毎日繰り返される仕事の流れの中で、いかに効果的かつ効率的

に処理できるか、基本的な仕事の進め方とノウハウを学ぶこと

により、上長の期待に応えられる、円滑な業務遂行ができるよ

うになることを目標とします。

マナー・コミュニケーションを学び、シリーズ最後では、基本的な仕事の進め

方を学びます。基本的に仕事を進めていく中で、日々どのような事を常に意識

して注意を払うべきか、また、仕事における基本的ルールを学びます。


